COME COMPILARE LA SCHEDA                                          [image: image1.jpg]



1. Nell’area dedicata https://pf.fondimpresa.it/fpf/FormWeb/ compariranno due pulsanti: Login e Registrati. Devi premere il pulsante “Registrati” ed inserire Nome, Cognome, Username ed E-mail negli appositi spazi.
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Verifica

	Email*
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	Invia


       Su richiesta del sistema, digitare il pulsante “Verifica” a fianco della UserName e, una volta       comparsa l’indicazione “UserName disponibile”, premere il pulsante “Invia”.
2. Poi dovrai aprire la tua posta elettronica. Il sistema fa arrivare all’indirizzo di posta elettronica che hai indicato un messaggio contenente la password di accesso per la compilazione on line della Scheda.
3. Torna all’area dedicata https://pf.fondimpresa.it/fpf/FormWeb/. Stavolta, premi il pulsante “Login” e inserisci login e password negli appositi spazi. 
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	Inizio modulo
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Password
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Fine modulo


Dopo l’inserimento di login e password, il sistema richiede l’aggiornamento della password e consente quindi l’accesso alla Scheda.

Nella compilazione on line della Scheda occorre seguire le istruzioni contenute nella “Guida alla compilazione del Formulario di presentazione del Piano formativo e della Scheda di Informazioni sintetiche generali” (Allegato n. 8 delle Linee Guida).
E’ possibile compilare la scheda, salvarla e modificarla più volte. Una volta raggiunta la versione definitiva e riempita la scheda in tutte le sue parti, devi salvarla, stamparla, firmarla e allegarla agli altri documenti da inviare (tramite posta elettronica certificata e firma digitale). Dopo l’invio della Scheda a Fondimpresa la scheda on line non va più modificata perché deve rimanere uguale a quella stampata, sottoscritta e inviata.
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